
Автономная некоммерческая организация профессионального образования 
«Университетский колледж»

46.01.03 Делопроизводитель

2 курс 2 семестр2 курс 1 семестр

Деловая культура

Основы делопроизводства

Организационная техника

Основы редактирования документов 

Безопасность жизнедеятельности

Иностранный язык

Физическая культура

ПМ.01 Документационное обеспечение 
деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение 
деятельности организации

ПМ.02 Документирование и 
организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и нормативно-
правовые основы архивного дела

Деловая культура

Архивное дело

Основы редактирования документов

Безопасность жизнедеятельности

Иностранный язык

История 

Основы статистики

Физическая культура

ПМ.01 Документационное обеспечение 
деятельности организации

МДК.01.01 Документационное 
обеспечение деятельности организации

ПМ.02 Документирование и 
организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и нормативно-
правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности 
документов

Учебная практика 

Производственная практика

Защита выпускной квалификационной 
работы

Проведение государственных экзаменов
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Русский язык
Литература
История
Обществознание
География
Иностранный язык
Математика
Информатика
Физическая культура
ОБЖ
Физика
Химия
Биология
Индивидуальный проект


