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1. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Самостоятельная  работа  учащихся  (СРУ)  может  рассматриваться  как
организационная форма обучения - система педагогических условий,
обеспечивающих управление учебной деятельностью или деятельность
учащихся по освоению общих и профессиональных компетенций,  знаний и
умений учебной и научной деятельности без посторонней помощи.

В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы:
аудиторная, внеаудиторная.

Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине и
профессиональному модулю выполняется на учебных занятиях под
непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.

Внеаудиторная  самостоятельная  работа  выполняется  учащимся  по
заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.

Самостоятельная работа учащихся проводится с целью:
 систематизации и закрепления полученных теоретических знании и

практических умений студентов;
 углубления и расширения теоретических знаний;
 формирования умений использовать нормативную, правовую,

справочную документацию и специальную литературу;
 развития познавательных способностей и активности учащихся:

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и
организованности;

 формирования самостоятельности мышления, способностей к
саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;

 развития исследовательских умений;
 формирования общих и профессиональных компетенций.

2. ПЛАНИРОВАНИЕ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ
РАБОТЫ

Преподавателем учебной дисциплины эмпирически определяются
затраты  времени  на  самостоятельное  выполнение  конкретного  содержания
учебного задания: на основании наблюдений за выполнением учащимися
аудиторной самостоятельной работы, опроса студентов о затратах времени на
то или иное задание, хронометража собственных затрат на решение той или
иной задачи с внесением поправочного коэффициента из расчета уровня
знаний и умений учащихся.

При разработке рабочей программы по учебной дисциплине или
профессиональному  модулю  при  планировании  содержания  внеаудиторной
самостоятельной работы преподавателей устанавливается содержание и объем
теоретической учебной информации или практических заданий, которые
выносятся на внеаудиторную самостоятельную работу, определяются формы и
методы контроля результатов.
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Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в
соответствии с рекомендуемыми видами заданий согласно примерной
программы учебной дисциплины или профессионального модуля.

Видами заданий для внеаудиторной самостоятельной работы могут
быть:

• для  овладения  знаниями:  компетентностно-ориентированные
задание, чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной
литературы): составление плана текста; графическое изображение структуры
текста; конспектирование текста; реферирование текста; выписки из текста;
работа со словарями  и  справочниками,  ознакомление  с  нормативными
документами; учебно-исследовательская работа; использование аудио- и
видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.;

• для закрепления и систематизации знаний: компетентностно-
ориентированное  задание,  работа  с  конспектом  лекции  (обработка  текста);
повторная работа над учебным материалом (учебника, первоисточника,
дополнительной  литературы,  аудио-  и  видеозаписей);  составление  плана  и
тезисов ответа; составление таблиц для систематизации учебного материала;
изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы;
аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование,
реферирование, контент-анализ и др.); подготовка сообщений к выступлению
на семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов; составление
библиографии, тематических кроссвордов; тестирование и др.;

• для формирования компетенций: компетентностно-ориентированное
задание, решение задач и упражнений по образцу; решение вариативных задач
и упражнений; выполнение чертежей, схем; выполнение расчетно-
графических работ; решение ситуационных педагогических задач; подготовка
к деловым играм; проектирование и моделирование разных видов и
компонентов  профессиональной  деятельности;  подготовка  курсовых  работ;
опытно-экспериментальная  работа;  упражнения  на  тренажере;  упражнения
спортивно-оздоровительного характера; рефлексивный анализ
профессиональных умений с использованием аудио- и видеотехники и др.

Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их
содержание  и  характер  могут  иметь  вариативный  и  дифференцированный
характер, учитывать специфику специальности, изучаемой дисциплины,
индивидуальные особенности студента.

При предъявлении видов заданий на внеаудиторную самостоятельную
работу рекомендуется использовать дифференцированный подход к
студентам.  Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной
работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, который
включает цель задания, его содержание, сроки выполнения, ориентировочный
объем работы, основные требования к результатам работы, критерии оценки.
В процессе инструктажа преподаватель предупреждает учащихся о
возможных типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания.



6

Инструктаж проводится преподавателем за счет объема времени,
отведенного на изучение дисциплины.

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или
группами  учащихся  в  зависимости  от цели,  объема,  конкретной  тематики
самостоятельной работы, уровня сложности уровня умений учащихся.

Отчет по самостоятельной работе учащихся может осуществляться как в
печатном, так и в электронном виде (на CD диске).

3. КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ВНЕАУДИТОРНОЙ
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы
студентов может осуществляться в пределах времени, отведенного на
обязательные учебные занятия по дисциплине и внеаудиторную
самостоятельную работу учащихся по дисциплине, может проходить в
письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта
деятельности учащегося.

В качестве  форм и методов контроля внеаудиторной самостоятельной
работы учащихся могут быть использованы, зачеты, тестирование,
самоотчеты, контрольные работы, защита творческих работ и др.,
которые могут осуществляться на учебном занятии или вне его (например,
оценки за реферат).

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной
работы учащегося являются:

 уровень освоения учащимся учебного материала;
 умение учащегося  использовать  теоретические  знания  при

выполнении практических задач;
 сформированность общих и профессиональных компетенций;
 обоснованность и четкость изложения ответа;
 оформление материала в соответствии с требованиями.

МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ

СООБЩЕНИЕ
По содержанию сообщение может быть информационным или

методическим.  Информационное сообщение – это теоретические материалы
по определенной теме, расширяющие знания в области психологии,
педагогики, других дисциплин. Методическое сообщение отражает
практикоориентированную информацию о различных инновационных,
эффективных,  нестандартных,  результативных  аспектах  конкретной
дисциплины.

РЕФЕРАТ
Реферат (от латинского – сообщаю) – краткое изложение в письменном

виде  содержания  научного  труда  (трудов),  литературы  по  теме. Это
самостоятельная научно-исследовательская работа, где раскрывается суть
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исследуемой проблемы, изложение материала носит проблемно-тематический
характер, показываются различные точки зрения, а также собственные
взгляды на проблему. Содержание реферата должно быть логичным.

Критерии оценки реферата:
• соответствие теме;
• глубина проработки материала:
• правильность и полнота использования источников;
• оформление реферата.

ДОКЛАД
Доклад – вид самостоятельной работы учащихся, используется в

учебных и внеклассных занятиях, способствует формированию навыков
исследовательской  работы, расширяет  познавательные интересы,  приучает
практически мыслить. При написании доклада по заданной теме следует
составить план, подобрать основные источники. Работая с источниками,
попытаться систематизировать полученные сведения, сделать выводы и
обобщения. В настоящее время в учебных заведениях доклады содержательно
практически  ничем  не  отличаются  от  рефератов.  Структура  и  оформление
доклада такое же, как в реферате.

Оформление титульного листа методической работы
На титульном листе посередине его записывается вид работы, ниже на

10 мм – её название строчными буквами, справа в нижнем углу - фамилия
автора разработки, группа. В нижней части титульного листа посредине
указывается год написания разработки.

Темы самостоятельной работы

№
раздела
(темы)

Вопросы, выносимые на самостоятельное изучение

Количество
часов

ОФО

1.
Нормы административного права

3

2.  Источники административного права 3

3.  Государственное управление. Исполнительная власть 4

4.
Органы исполнительной власти
Государственная служба и государственные служащие 4

5. Правовые акты 3

6. Административный договор 3

7. Административный надзор 3

8. Административное наказание 3

9. Дисциплинарная ответственность по административному праву 4

10.
Участники производства по делам об административных
правонарушениях. Стадии производства по делам об
административных правонарушениях

4

11.
Административное судопроизводство в системе судебной
деятельности

4
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Всего 38
Практические задания

Задача 1.
 Смирнова  (до  замужества  Марченко)  была  вызвана  в  отделение

полиции  для  дачи  свидетельских  показаний  в  отношении  правонарушения,
совершенного  ее  братом  Марченко.  Однако  отвечать  на  вопросы
должностного  лица  категорически  отказалась,  заявив,  что  имеет  право  не
свидетельствовать против своего близкого родственника. Сотрудник полиции
на  данное  заявление  возразил,  отметив,  что  согласно  имеющимся  в  деле
документам Марченко не имеет с ней родства, так как приходится сводным
братом, будучи сыном второй жены ее отца. Смирнова на это возразила, что
Марченко  в  раннем  возрасте  был  усыновлен  ее  родным  отцом.  Имела  ли
Смирнова  право  отказаться  от  дачи  показаний?  Какими  правами  обладает
свидетель? Кто в соответствии с КоАП РФ является близким родственником?

Задача 2.
 Нумизмату  Котову  было  назначено  производство  экспертизы,

связанной  с  исследованием монет,  обнаруженных в  аэропорту  у  одного  из
пассажиров  во  время  таможенного  контроля.  В  определении  о  назначении
экспертизы был поставлен ряд вопросов: когда были изготовлены монеты, где
были изготовлены монеты, из какого металла или сплава изготовлены монеты,
представляют  ли  данные  монеты  историческую,  культурную,
археологическую ценность, какова их рыночная стоимость? Котов отказался
от дачи заключения.  Чем,  на Ваш взгляд,  Котов мог аргументировать  свой
отказ? 

Задача 3.
В  проведении  осмотра  места  дорожно-транспортного  происшествия  в

качестве специалиста участвовал сотрудник лаборатории судебных экспертиз
отдела  внутренних  дел  города  Васильев.  По  факту  нарушения  правил
дорожного  движения,  приведшего  к  совершению  данного  ДТП,  было
возбуждено  дело  об  административном  правонарушении.  В  процессе
рассмотрения  дела  возникла  необходимость  в  назначении  автотехнической
экспертизы.  Поскольку  второй  эксперт-автотехник  лаборатории  судебных
экспертиз  ОВД  Смирнов  находился  в  отпуске,  а  привлекаемый  для
производства  автотехнических  экспертиз  Зайцев,  доцент  кафедры
политехнического  института,  болел,  экспертиза  была  назначена
единственному  из  имеющихся  в  городе  специалистов-автотехников  –
Васильеву.  В  чем отличие  специалиста  и  эксперта?  Допустимо ли  участие
одного и того же лица в деле и как специалиста, и как эксперта? Как бы Вы
поступили на месте лица, назначавшего экспертизу? 

Задача 4.
Перов  был  привлечен  к  административной  ответственности  за

нарушение  установленного  порядка  проведения  демонстрации.  Судья,
рассматривавший это дело, не допустил к участию в нем защитника Перова,
мотивируя  это  тем  обстоятельством,  что  лицо,  предлагавшееся  в  качестве
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защитника,  не имело даже общего среднего образования,  а  рассматривамое
дело не только было крайне сложным, но и имело большой общественный
резонанс.  Судья  предложил  Перову  другого  защитника,  однако  Перов
отказался от этого предложения. Оцените возникшую ситуацию. 

Задача 5
Сидоров совершил мелкое хищение имущества, за что судья наложил на

него  административное  наказание  в  виде  административного  штрафа.  Дело
рассматривалось  в  отсутствие  Попова,  так  как  при  получении повестки  он
отказался от явки в суд, не считая нужным присутствовать при рассмотрении
дела. Вправе ли был суд рассматривать дело в отсутствие правонарушителя?

Задача 6
 Доставленный в дежурную часть отдела внутренних дела за совершение

мелкого хулиганства Бырдин попросил дежурного не составлять протокол о
совершенном им правонарушении, так как он намерен пригласить защитника.
Однако  дежурный  по  ОВД  собрал  необходимые  материалы,  составил
протокол о мелком хулиганстве и передал дело начальнику ОВД. Начальник
ОВД также отклонил просьбу Бырдина о том, чтобы отложить рассмотрение
дела  до  приглашения  защитника,  и  направил  дело  в  суд.  Проанализируйте
ситуацию и действия должностных лиц полиции. Кто может быть защитником
в административном деле? Какие права и обязанности у адвоката?

Задача 7
 В ОП № 4 УМВД России по г. Кургану поступило анонимное заявление

о том, что гражданин Логинов вовлекает несовершеннолетних подростков в
распитие спиртных напитков, продает им самогон, организует коллективные
пьянки. Начальник полиции дал указание сотруднику подразделения по делам
несовершеннолетних возбудить в отношении Логинова дело об администра-
79  тивном  правонарушении  и  привлечь  его  и  родителей  подростков  к
административной ответственности. Дайте правовое обосновании законности
указания начальника полиции. Что будет являться поводом для возбуждения
дел  об  административных  правонарушениях  в  отношении  Логинова  и
родителей подростков? 

Задача 8
Начальнику ОП № 5 УМВД России по г. Кургану поступило заявление

от  гр.  Жариковой  с  просьбой  привлечь  к  ответственности  Пономареву,
которая выражалась нецензурной бранью в ее квартире в адрес мужа и самой
Жариковой, а также стучала и пинала в дверь. Участковым уполномоченным
полиции в отношении Пономаревой был составлен протокол по ч. 1 ст. 20.1
КоАПФ РФ и направлен мировому судье для назначения наказания. Примите
решение по делу.

Задача 9
 Старшим  участковым  уполномоченный  ОМ-8  привлечен  к

административной ответственности по ч.1 ст. 20 КоАП РФ гр. Мингалиев с
назначением  административного  наказания  в  виде  штрафа  в  размере  500
рублей.  Из  материалов  дела  следует,  что  Мингалиев  пришел  к  своему
знакомому  Неустроеву  и  предложил  выпить,  он  отказался.  Мингалиев
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разозлился и пнул ногой стекло крайнего окна у входной двери, в результате
чего окно разбилось. Правомерно ли принятое решение? Что понимается под
нарушением  общественного  порядка,  выражающим  явное  неуважение  к
обществу? 

Задача 10
Сотрудниками полиции во время задержания была сделана аудиозапись

общения сотрудников с задержанным, которая содержала сведения, имеющие
существенное  значение  для  дела  и  изобличения  виновных.  Может  ли  эта
аудиозапись  служить  доказательством  по  делу  об  административном
правонарушении.

Темы рефератов (докладов, презентаций)
1. Правовые основы взаимоотношений законодательной, исполнительной и 
судебной власти.
2. Современное состояние и тенденции развития государственного управления
в России.
3. Административное право в условиях рыночной экономики.
4. Граждане как субъекты административного права.
5. Понятие о негосударственной службе. Административно -правовая 
характеристика предпринимательской деятельности.
6. Подготовка, издание, вступление в силу и действие актов государственного 
управления.
7. Основания юридической ответственности по административному праву.
8. Государственная служба в Российской Федерации.
9. Дисциплинарная ответственность государственных служащих.
10. Материальная ответственность государственных служащих.
11. Субъекты административного процесса.
12. Сущность и система способов обеспечения законности в государственном 
управлении.
13. Правовое положение государственных инспекций.
14. Государственный контроль и его виды.
15.  Административно  -  правовой  статус  предприятий,  организаций,
учреждений

4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Основная литература: 
1.Давыдова, Н. Ю. Административное право : учебное пособие для СПО /

Н.  Ю.  Давыдова,  М.  Г.  Чепрасов,  И.  С.  Черепова.  —  Саратов  :
Профобразование,  2020.  —  223  c.  —  ISBN  978-5-4488-0528-8.  —  Текст  :
электронный //  Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО
PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/91846  

https://profspo.ru/books/91846
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2.Конституционное,  гражданское  и  административное  право  :
методические  указания  к  выполнению  практических  работ  по  дисциплине
«Конституционное,  гражданское  и  административное  право»  для
обучающихся  по  направлению  подготовки  38.03.04  Государственное  и
муниципальное  управление  по  профилю  «Региональное  и  муниципальное
управление» очной формы обучения / составители И. М. Лебедев. — Москва :
МИСИ-МГСУ,  ЭБС  АСВ,  2018.  —  35  c.  —  ISBN  2227-8397.  —  Текст  :
электронный //  Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО
PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/76387 

Дополнительная литература: 
1.Стахов А.И.,  Административное  право:  учебное  пособие  для  СПО  /

Стахов А.И.,   Зюзин В.А.,   Фомина М.С.  ;  под  редакцией  А.  И.  Стахова.  —
Москва : Российский государственный университет правосудия, 2019. — 136
c. — ISBN 978-5-93916-758-1. — Текст: электронный // Электронный ресурс
цифровой образовательной среды СПО PROFобразование  :  [сайт].  — URL:
https://profspo.ru/books/94175   

Интернет-ресурсы
1. http://www.consultant.ru/  
2. http://www.garant.ru/  
3. http://ppt.ru/kodeks.phtml  
4. http://www.zakonrf.info/content/view/kodeksy/  
5. http://www.kodeks.ru/  

http://www.kodeks.ru/
http://www.zakonrf.info/content/view/kodeksy/
http://ppt.ru/kodeks.phtml
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
https://profspo.ru/books/94175
https://profspo.ru/books/76387
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