
Автономная некоммерческая организация профессионального образования
«Университетский колледж»

(АНО ПО «Университетский колледж»)

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ
учебной дисциплины профессионального учебного цикла

ОП.03 БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ
по специальности среднего профессионального образования

38.02.07 Банковское дело
(код, наименование специальности)

Москва, 2023

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Краюшкина Марина Викторовна
Должность: Директор
Дата подписания: 11.05.2023 08:09:44
Уникальный программный ключ:
5e608be07b9761c0a5e2f0e4ccddbb2e4db1e603



Составлена  в  соответствии  с  Федеральным государственным
образовательным стандартом  среднего профессионального  образования  по
специальности  38.02.07  Банковское дело,  утв.  приказом  Минобрнауки
от  05.02.2018  №  67  (с  изменениями  и дополнениями утв. приказом
Минпросвещения России от 13.07.2021 № 450).

Шифр дисциплины по стандарту – ОП.03



1. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ
2. ПЛАНИРОВАНИЕ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ

РАБОТЫ

3. КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ВНЕАУДИТОРНОЙ
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

СОДЕРЖАНИЕ



1.ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Самостоятельная  работа  учащихся (СРУ) может рассматриваться как
организационная форма обучения - система педагогических условий,
обеспечивающих управление учебной деятельностью или деятельность
учащихся по освоению общих и профессиональных компетенций, знаний и
умений учебной и научной деятельности без посторонней помощи.

В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы:
аудиторная, внеаудиторная.

Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине и
профессиональному модулю выполняется на учебных занятиях под
непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.

Внеаудиторная самостоятельная работа  выполняется  учащимся по
заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.
Самостоятельная работа учащихся проводится с целью:

 систематизации и закрепления полученных теоретических знании и
практических умений студентов;

 углубления и расширения теоретических знаний;
 формирования умений использовать нормативную, правовую, справочную

документацию и специальную литературу;
 развития познавательных способностей и активности учащихся: творческой

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
 формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию,

самосовершенствованию и самореализации;
 развития исследовательских умений;
 формирования общих и профессиональных компетенций.

ПЛАНИРОВАНИЕ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ
РАБОТЫ

Преподавателем учебной дисциплины эмпирически определяются
затраты времени на  самостоятельное  выполнение  конкретного  содержания
учебного задания: на основании наблюдений за выполнением учащимися
аудиторной самостоятельной работы, опроса студентов о затратах времени
на то или иное задание, хронометража собственных затрат на решение той
или иной задачи с внесением поправочного коэффициента из расчета уровня
знаний и умений учащихся.



При разработке рабочей программы по учебной дисциплине или
профессиональному модулю при планировании содержания внеаудиторной
самостоятельной работы преподавателей устанавливается содержание и
объем теоретической учебной информации или практических заданий,
которые выносятся  на  внеаудиторную  самостоятельную  работу,
определяются формы и методы контроля результатов.

Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в
соответствии с рекомендуемыми видами заданий согласно примерной
программы учебной дисциплины или профессионального модуля.

Видами заданий для внеаудиторной самостоятельной работы могут
быть:

• для  овладения  знаниями:  компетентностно-
ориентированные  задание, чтение текста (учебника, первоисточника,
дополнительной литературы): составление плана текста; графическое
изображение структуры текста; конспектирование текста; реферирование
текста; выписки из текста; работа со словарями  и  справочниками,
ознакомление  с  нормативными  документами; учебно-исследовательская
работа; использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и
Интернета и др.;

• для закрепления и систематизации знаний:
компетентностно- ориентированное  задание,  работа  с  конспектом  лекции
(обработка  текста); повторная работа над учебным материалом (учебника,
первоисточника, дополнительной  литературы,  аудио-  и  видеозаписей);
составление плана и тезисов ответа; составление таблиц для систематизации
учебного  материала; изучение нормативных материалов; ответы на
контрольные вопросы; аналитическая обработка текста (аннотирование,
рецензирование, реферирование,  контент-анализ  и  др.);  подготовка
сообщений  к  выступлению на семинаре, конференции; подготовка
рефератов, докладов; составление библиографии, тематических кроссвордов;
тестирование и др.;

• для  формирования  компетенций:  компетентностно-
ориентированное задание, решение задач и упражнений по образцу; решение
вариативных задач и упражнений; выполнение чертежей, схем; выполнение
расчетно- графических работ; решение ситуационных педагогических задач;
подготовка к деловым играм; проектирование и моделирование разных видов
и компонентов профессиональной деятельности; подготовка курсовых работ;
опытно-экспериментальная  работа;  упражнения  на  тренажере;  упражнения
спортивно-оздоровительного характера; рефлексивный анализ



профессиональных умений с использованием аудио- и видеотехники и др.



Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их
содержание  и  характер  могут  иметь  вариативный и  дифференцированный
характер, учитывать специфику специальности, изучаемой дисциплины,
индивидуальные особенности студента.

При предъявлении видов заданий на внеаудиторную самостоятельную
работу рекомендуется использовать дифференцированный подход к
студентам. Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной
работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания,
который включает цель задания, его содержание, сроки выполнения,
ориентировочный объем работы, основные требования к результатам работы,
критерии  оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреждает
учащихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при выполнении
задания. Инструктаж проводится преподавателем за счет объема времени,
отведенного на изучение дисциплины.

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или
группами учащихся  в  зависимости  от  цели,  объема,  конкретной  тематики
самостоятельной работы, уровня сложности уровня умений учащихся.

Отчет по самостоятельной работе учащихся может осуществляться как
в печатном, так и в электронном виде (на CD диске).

3. КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ВНЕАУДИТОРНОЙ
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы
студентов может осуществляться в пределах времени, отведенного на
обязательные учебные занятия по дисциплине и внеаудиторную
самостоятельную работу учащихся по дисциплине, может проходить в
письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта
деятельности учащегося.

В качестве форм и методов контроля внеаудиторной самостоятельной
работы учащихся могут быть использованы, зачеты, тестирование,
самоотчеты, контрольные работы, защита творческих работ и др.,
которые могут осуществляться на учебном занятии или вне его (например,
оценки за реферат).

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной
работы учащегося являются:

 уровень освоения учащимся учебного материала;
 умение учащегося использовать теоретические знания при выполнении

практических задач;



МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ

 сформированность общих и профессиональных компетенций;
 обоснованность и четкость изложения ответа;
 оформление материала в соответствии с требованиями.

СООБЩЕНИЕ
По содержанию сообщение может быть информационным или

методическим. Информационное сообщение – это теоретические материалы
по определенной теме, расширяющие знания в области психологии,
педагогики, других дисциплин. Методическое сообщение отражает
практикоориентированную информацию о различных инновационных,
эффективных, нестандартных, результативных аспектах конкретной
дисциплины.

РЕФЕРАТ

Реферат (от латинского — сообщаю) — краткое изложение в
письменном виде содержания научного труда (трудов), литературы по теме.
Это самостоятельная научно-исследовательская работа, где раскрывается
суть исследуемой проблемы, изложение материала носит проблемно-
тематический характер, показываются различные точки зрения, а также
собственные взгляды на проблему. Содержание реферата должно быть
логичным.
Критерии оценки реферата:

• соответствие теме;
• глубина проработки материала:
• правильность и полнота использования источников;
• оформление реферата.

ДОКЛАД

Доклад — вид самостоятельной работы учащихся, используется в
учебных и внеклассных занятиях, способствует формированию навыков
исследовательской  работы,  расширяет  познавательные интересы,  приучает
практически мыслить. При написании доклада по заданной теме следует
составить план, подобрать основные источники. Работая с источниками,



попытаться систематизировать полученные сведения, сделать выводы и
обобщения. В настоящее время в учебных заведениях доклады
содержательно практически ничем не отличаются от рефератов. Структура и
оформление доклада такое же, как в реферате.

Оформление титульного листа методической работы

На титульном листе посередине его записывается вид работы, ниже на
10 мм – её название строчными буквами, справа в нижнем углу - фамилия
автора разработки, группа. В нижней части титульного листа посредине
указывается год написания разработки.

Вопросы к дифференцированному зачету 
1.Дайте определение понятия «торговля» и перечислите ее виды. 
2.Назовите основные функции бухгалтерского учета на предприятиях

банка. 
3.В  каких  нормативных  документах  сформулированы  основные

требования  к  организации  и  ведению  бухгалтерского  учета  в  банковских
организациях.

4.В чем состоит функция контроля бухгалтерского учета в банковских
организациях. 

        5.Дайте определение понятия «бухгалтерский счет». 
6. Какие счета являются активными. 
7.Какие счета являются пассивными. 
8.Какие счета являются активно-пассивными. 
9.Какими нормативными документами регулируется организация и учет

наличных денежных средств организации. 
10.Какие формы безналичных расчетов вы знаете. 
11.Каков порядок оприходования товаров. 
12.По каким ценам списывается стоимость реализованных товаров. 
13.Что значит грамотно построить бухгалтерский баланс. 
14.Что такое бухгалтерская отчетность. 
15.Дайте определение понятия «бухгалтерский баланс». 
16.Какие операции относятся к товарным. 
17.В чем состоит отличие оптовой торговли от розничной. 
18.Как формируется товарооборот в торговых организациях. 
19.Какие виды цен используются в торговле. 
20.Что понимают под товаром в бухгалтерском и налоговом учете. 
21.Как ведется учет товаров на счете 42 «Товары», какие субсчета может

иметь данный счет.
 22.Что представляют собой издержки обращения в торговле, на какие

виды их подразделяют. 
23.Какие виды тары используются при доставке товаров. 



24.Как ведется учет тары. 
25.Какие  документы  должны  сопровождать  поступление  товара  от

поставщиков. 
26.Как происходит приемка тары. 
27.Какие права имеет покупатель при обнаружении недостач товаров.
28.Что подразумевается под естественной убылью. 
29.Какие данные содержит товарный отчет. Каково его назначение.
30.Каков порядок учета результатов инвентаризации. 10 
31.Сроки хранения документов. 
32.Реквизиты и правила их составления. 
33.Ответственность  за  нарушения  правил  оформления  первичных

документов. 
34.Доверенность на получение товарно-материальных ценностей.
35.Инвентаризация денежных средств в кассе. 
36.Учет доходов, расходов и хозяйственных операций. 
37. Формы бухгалтерской отчетности. Баланс.

4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Нормативно-правовые акты: 
1. Конституция  Российской  Федерации  от  12.12.1993  (действующая

редакция);
2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ

(действующая редакция);
3. Гражданский  кодекс  Российской  Федерации  в  4  частях

(действующая редакция);
4. Кодекс  Российской  Федерации  об  административных

правонарушениях  от 30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция);
5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая

редакция);
6. Таможенный кодекс Таможенного союза  (действующая редакция);
7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  N 197-ФЗ

(действующая редакция);
8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ

(действующая редакция);
9. Федеральный  закон  от  24.07.1998  N  125-ФЗ  (действующая

редакция) «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев
на производстве и профессиональных заболеваний»;

10. Федеральный  закон  от  07.08.2001  N  115-ФЗ  (действующая
редакция)   «О  противодействии  легализации  (отмыванию)  доходов,
полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;



11. Федеральный  закон  от  15.12.2001  N  167-ФЗ  (действующая
редакция)   «Об  обязательном  пенсионном  страховании  в  Российской
Федерации»;

12. Федеральный  закон  от  26.10.2002  N  127-ФЗ  (действующая
редакция) «О несостоятельности (банкротстве);

13. Федеральный  закон  от  10.12.2003  N  173-ФЗ  (действующая
редакция) «О валютном регулировании и валютном контроле»;

14. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция)
«О коммерческой тайне»;

15. Федеральный  закон  от  27.07.2006  N  152-ФЗ  (действующая
редакция) «О персональных данных»;

16. Федеральный  закон  от  29.12.2006  N  255-ФЗ  (действующая
редакция)  «Об обязательном социальном страховании на случай временной
нетрудоспособности и в связи с материнством»;

17. Федеральный  закон  от  25.12.2008  N 273-ФЗ  (действующая
редакция) «О противодействии коррупции»;

18. Федеральный  закон  от  30.12.2008  N  307-ФЗ  (действующая
редакция) «Об аудиторской деятельности»;

19. Федеральный  закон  от  27.07.2010  N  208-ФЗ  (действующая
редакция) «О консолидированной финансовой отчетности»;

20. Федеральный  закон  от  27.11.2010  N  311-ФЗ  (действующая
редакция) «О таможенном регулировании в Российской Федерации»;

21. Федеральный  закон  от  29.11.2010  N  326-ФЗ  (действующая
редакция)  «Об  обязательном  медицинском  страховании  в  Российской
Федерации»;

22. Федеральный  закон  от  06.12.2011  N  402-ФЗ  «О  бухгалтерском
учете» (действующая редакция);

23. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О
Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»
(действующая редакция);

24. Постановление  Правительства  РФ  от  15.06.2007  N  375  «Об
утверждении Положения об особенностях порядка исчисления пособий по
временной  нетрудоспособности,  по  беременности  и  родам,  ежемесячного
пособия  по  уходу  за  ребенком  гражданам,  подлежащим  обязательному
социальному  страхованию  на  случай  временной  нетрудоспособности  и  в
связи с материнством» (действующая редакция);

25. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Учетная  политика
организации» (ПБУ 1/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N
106н (действующая редакция);



26. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Учет  договоров
строительного  подряда» (ПБУ 2/2008), утв. приказом Минфина России от
24.10.2008 N 116н (действующая редакция);

27. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств,
стоимость  которых  выражена  в  иностранной  валюте»  (ПБУ  3/2006),  утв.
приказом Минфина РФ от 27.11.2006 N 154н  (действующая редакция);

28. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Бухгалтерская  отчетность
организации» (ПБУ 4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н
(действующая редакция);

29. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Учет  материально-
производственных запасов» (ПБУ 5/01), утв. приказом Минфина России от
09.06.2001 N 44н (действующая редакция );

30. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Учет  основных  средств»
(ПБУ  6/01),     утв.  приказом  Минфина  России  от  30.03.2001  N  26н
(действующая редакция);

31. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «События  после  отчетной
даты»  (ПБУ 7/98),  утв.   приказом Минфина России от  25.11.1998 N 56н
(действующая редакция);

32. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Оценочные  обязательства,
условные обязательства  и  условные активы» (ПБУ 8/2010),  утв.  приказом
Минфина России от 13.12.2010 N 167н (действующая редакция);

33. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ
9/99),  утв.  Приказом Минфина России от  06.05.1999 N 32н (действующая
редакция);

34. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации»(ПБУ
10/99),  утв.  приказом Минфина России от 06.05.1999 N 33н (действующая
редакция);

35. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Информация  о  связанных
сторонах»     (ПБУ 11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N
48н (действующая редакция);

36. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам»
(ПБУ  12/2010),  утв.  Приказом  Минфина  РФ  от  08.11.2010  N  143н
(действующая редакция);

37. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Учет  государственной
помощи»  ПБУ  13/2000,  утв.  приказом  Минфина  РФ  от  16.10.2000  N  92н
(действующая редакция);

38. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Учет  нематериальных
активов»  (ПБУ 14/2007),  утв.  приказом  Минфина  России  от  27.12.2007  N
153н (действующая редакция);



39. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и
кредитам» (ПБУ 15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N
107н (действующая редакция);

40. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Информация  по
прекращаемой деятельности» (ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от
02.07.2002 N 66н (действующая редакция);

41. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Учет  расходов  на  научно-
исследовательские,  опытно-конструкторские  и  технологические  работы»
(ПБУ  17/02),  утв.  приказом  Минфина  России  от  19.11.2002  N  115н
(действующая редакция);

42. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на
прибыль  организаций»  (ПБУ  18/02),  утв.  приказом  Минфина  России  от
19.11.2002 N 114н (действующая редакция);

43. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений»
(ПБУ  19/02),  утв.  приказом  Минфина  России  от  10.12.2002  N  126н
(действующая редакция);

44. Положение  по  бухгалтерскому учету  «Информация  об  участии  в
совместной  деятельности»  (ПБУ  20/03),  утв.  приказом  Минфина  РФ  от
24.11.2003 N 105н (действующая редакция);

45. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Изменения  оценочных
значений» (ПБУ 21/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N
106н (действующая редакция);

46. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Исправление  ошибок  в
бухгалтерском учете и отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина
России от 28.06.2010 N 63н (действующая редакция); 

47. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных
средств» (ПБУ 23/2011),  утв.  приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н
(действующая редакция);

48. Положение  по  бухгалтерскому  учету  «Учет  затрат  на  освоение
природных  ресурсов»  (ПБУ  24/2011),  утв.  приказом  Минфина  РФ  от
06.10.2011 N 125н (действующая редакция);

49. Приказ  Минфина  РФ  от  13.06.1995  N  49  «Об  утверждении
Методических  указаний  по  инвентаризации  имущества  и  финансовых
обязательств» (действующая редакция);

50. Приказ  Минфина  России  от  29.07.1998  N  34н  (действующая
редакция) «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и
бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;



51. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана
счетов  бухгалтерского  учета  финансово-хозяйственной  деятельности
организаций и инструкции по его применению» (действующая редакция);

52. Приказ  Минфина  России  от  02.07.2010  N  66н  «О  формах
бухгалтерской отчетности организаций»  (действующая редакция);

53. Международные стандарты аудита (официальный текст);
Основная литература: 

54. Богаченко В.М.,  Кириллова Н.А.  Бухгалтерский учет:  Учебник.  –
Ростов н/Д: Феникс, 2018. - 538 с;

55. Дмитриева И. М.,  Захаров И.В., Калачева О.Н.,  Бухгалтерский учет
и анализ: учебник для СПО  — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 423 с;

56. Дмитриева И. М.,  Бухгалтерский учет: учебник и практикум для
СПО  — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 325 с;

57. Елицур  М.Ю.,  Носова  О.М.,  Фролова  М.В.  Экономика  и
бухгалтерский  учет.  Профессиональные  модули:  учебник.  –  М.:  ФОРУМ:
ИНФРА-М, 2017. - 200 с;

58. Казакова  Н.А.,  Аудит  :  учебник  для  СПО  — М.  :  Издательство
Юрайт, 2017. — 387 с;

59. Малис  Н.  И.,  Грундел  Л.П.,  Зинягина  А.С.,    Налоговый  учет  и
отчетность:  учебник  и  практикум для  СПО — М.  :  Издательство  Юрайт,
2018. — 341 с.;

60. Маршавина  Л.Я.,  Чайковская  Л.А.   Налоги  и  налогообложение  :
учебник для СПО; под ред. Л. Я. Маршавиной, Л. А. Чайковской. — М. :
Издательство Юрайт, 2019. — 503 с.

Интернет- источники: 
1. Единое  окно  доступа  к  образовательным  ресурсам

http  ://  window  .  edu  .  ru  /  
2. Министерство  образования  и  науки  РФ  ФГАУ  «ФИРО»

http  ://  www  .  firo  .  ru  /  
3. Портал  «Всеобуч»-  справочно-информационный  образовательный

сайт,  единое  окно  доступа  к  образовательным  ресурсам –http  ://  www  .  edu  -  
all  .  ru  /  

4. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/
5. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/
6. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации

https://www.minfin.ru/ 
7. Официальный  сайт  Федеральной  налоговой  службы  Российской

Федерации https://www.nalog.ru/
8. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/

http://window.edu.ru/
http://www.pfrf.ru/
https://www.nalog.ru/
https://www.minfin.ru/ru/perfomance/
http://www.garant.ru/
http://konsultant.ru/
http://www.edu-all.ru/
http://www.edu-all.ru/
http://www.firo.ru/


9. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/
10. Официальный  сайт  Фонда  обязательного  медицинского

страхования http://www.ffoms.ru/
11. Официальный  сайт  Федеральной  службы  государственной

статистики http://www.gks.ru/

http://www.gks.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://fss.ru/
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