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1. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Самостоятельная работа учащихся (СРУ) может рассматриваться как 

организационная форма обучения - система педагогических условий, 

обеспечивающих управление учебной деятельностью или деятельность 

учащихся по освоению общих и профессиональных компетенций, знаний и 

умений учебной и научной деятельности без посторонней помощи. 

В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы: 

аудиторная, внеаудиторная. 

Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине и 

профессиональному модулю выполняется на учебных занятиях под 

непосредственным руководством преподавателя и по его заданию. 

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется учащимся по 

заданию преподавателя, но без его непосредственного участия. 

Самостоятельная работа учащихся проводится с целью: 

 систематизации и закрепления полученных теоретических знании и 

практических умений студентов; 

 углубления и расширения теоретических знаний; 

 формирования умений использовать нормативную, правовую, 

справочную документацию и специальную литературу; 

 развития познавательных способностей и активности учащихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирования самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 развития исследовательских умений; 

 формирования общих и профессиональных компетенций. 

 

2. ПЛАНИРОВАНИЕ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 

РАБОТЫ 

 

Преподавателем учебной дисциплины эмпирически определяются 

затраты времени на самостоятельное выполнение конкретного содержания 

учебного задания: на основании наблюдений за выполнением учащимися 

аудиторной самостоятельной работы, опроса студентов о затратах времени на 

то или иное задание, хронометража собственных затрат на решение той или 

иной задачи с внесением поправочного коэффициента из расчета уровня 

знаний и умений учащихся. 

При разработке рабочей программы по учебной дисциплине или 

профессиональному модулю при планировании содержания внеаудиторной 

самостоятельной работы преподавателей устанавливается содержание и объем 

теоретической учебной информации или практических заданий, которые 

выносятся на внеаудиторную самостоятельную работу, определяются формы и 

методы контроля результатов. 
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Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в 

соответствии с рекомендуемыми видами заданий согласно примерной программы 

учебной дисциплины или профессионального модуля. 

 

Видами заданий для внеаудиторной самостоятельной работы могут быть: 

• для овладения знаниями: компетентностно-ориентированные задание, 

чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы): 

составление плана текста; графическое изображение структуры текста; 

конспектирование текста; реферирование текста; выписки из текста; работа со 

словарями и справочниками, ознакомление с нормативными документами; учебно-

исследовательская работа; использование аудио- и видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета и др.; 

• для закрепления и систематизации знаний: компетентностно- 

ориентированное задание, работа с конспектом лекции (обработка текста); 

повторная работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, 

дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление плана и тезисов 

ответа; составление таблиц для систематизации учебного материала; изучение 

нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; аналитическая 

обработка текста (аннотирование, рецензирование, реферирование, контент-анализ 

и др.); подготовка сообщений к выступлению на семинаре, конференции; 

подготовка рефератов, докладов; составление библиографии, тематических 

кроссвордов; тестирование и др.; 

• для формирования компетенций: компетентностно-ориентированное 

задание, решение задач и упражнений по образцу; решение вариативных задач и 

упражнений; выполнение чертежей, схем; выполнение расчетно-графических 

работ; решение ситуационных педагогических задач; подготовка к деловым играм; 

проектирование и моделирование разных видов и компонентов профессиональной 

деятельности; подготовка курсовых работ; опытно-экспериментальная работа; 

упражнения на тренажере; упражнения спортивно-оздоровительного характера; 

рефлексивный анализ профессиональных умений с использованием аудио- и 

видеотехники и др. 

Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их содержание и 

характер могут иметь вариативный и дифференцированный характер, учитывать 

специфику специальности, изучаемой дисциплины, индивидуальные особенности 

студента. 

При предъявлении видов заданий на внеаудиторную самостоятельную работу 

рекомендуется использовать дифференцированный подход к студентам. Перед 

выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель 

проводит инструктаж по выполнению задания, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает учащихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания. 

Инструктаж проводится преподавателем за счет объема времени, отведенного 

на изучение дисциплины. 
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Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

учащихся в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности уровня умений учащихся. 

Отчет по самостоятельной работе учащихся может осуществляться как  в 

печатном, так и в электронном виде (на CD диске). 

 

3. КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 

РАБОТЫ 

 

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

может осуществляться в пределах времени, отведенного на обязательные учебные 

занятия по дисциплине и внеаудиторную самостоятельную работу учащихся по 

дисциплине, может проходить в письменной, устной или смешанной форме, с 

представлением продукта деятельности учащегося. 

В качестве форм и методов контроля внеаудиторной самостоятельной работы 

учащихся могут быть использованы, зачеты, тестирование, самоотчеты, 

контрольные работы, защита творческих работ и др., которые могут 

осуществляться на учебном занятии или вне его (например, оценки за реферат). 

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы 

учащегося являются: 

 уровень освоения учащимся учебного материала; 

 умение учащегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 
 оформление материала в соответствии с требованиями. 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ 

 

СООБЩЕНИЕ 

По содержанию сообщение может быть информационным или методическим. 

Информационное сообщение – это теоретические материалы по определенной 

теме, расширяющие знания в области психологии, педагогики, других дисциплин. 

Методическое сообщение отражает практикоориентированную информацию о 

различных инновационных, эффективных, нестандартных, результативных 

аспектах конкретной  дисциплины. 

РЕФЕРАТ 

Реферат (от латинского – сообщаю) – краткое изложение в письменном виде 

содержания научного труда (трудов), литературы по теме. Это самостоятельная 

научно-исследовательская работа, где раскрывается суть исследуемой проблемы, 

изложение материала носит проблемно-тематический характер, показываются 

различные точки зрения, а также собственные взгляды на проблему. Содержание 

реферата должно быть логичным. 

Критерии оценки реферата: 

• соответствие теме; 
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• глубина проработки материала: 

• правильность и полнота использования источников; 
• оформление реферата. 

 

ДОКЛАД 

Доклад – вид самостоятельной работы учащихся, используется в учебных и 

внеклассных занятиях, способствует формированию навыков исследовательской 

работы, расширяет познавательные интересы, приучает практически мыслить. При 

написании доклада по заданной теме следует составить план, подобрать основные 

источники. Работая с источниками, попытаться систематизировать полученные 

сведения, сделать выводы и обобщения. В настоящее время в учебных заведениях 

доклады содержательно практически ничем не отличаются от рефератов. Структура 

и оформление доклада такое же, как в реферате. 

 

Оформление титульного листа методической работы 

На титульном листе посередине его записывается вид работы, ниже на 10 мм 

– её название строчными буквами, справа в нижнем углу - фамилия автора 

разработки, группа. В нижней части титульного листа посредине указывается год 

написания разработки.  

 
 

Задания для внеаудиторной самостоятельной работы и методические 

рекомендации по их выполнению предназначены для студентов и составлены 

на основе программы по профессиональному модулю «Организация и 

проведение экономической и маркетинговой деятельности», в соответствии с 

требованиями федерального государственного образовательного стандарта 

среднего профессионального образования по специальности 38.02.04 

«Коммерция (по отраслям)» 

Внеаудиторная самостоятельная работа студентов (далее самостоятельная 

работа студентов) – планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно- 

исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по 

заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его 

непосредственного участия. 

Целью самостоятельной работы студентов является овладение 

фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками 

деятельности по профилю, опытом творческой, исследовательской 

деятельности. Самостоятельная работа студентов способствует развитию 

самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода 

к решению проблем учебного и профессионального уровня. 

Объем самостоятельной работы студентов для данного 

междисциплинарного курса установлен в размере 158 часов. Самостоятельная 

работа студентов является обязательной для каждого студента и определяется 

учебным планом. 

Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в 

соответствии со следующими ее видами: 
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• для овладения знаниями: чтение текста (учебника, первоисточника, 

дополнительной литературы); составление плана текста; графическое 

изображение структуры текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

работа со словарями и справочниками: ознакомление с нормативными 

документами; учебно-исследовательская работа; использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.; 

• для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом 

лекции; работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, 

дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление плана и 

тезисов ответа; составление таблиц для систематизации учебного материала; 

изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; 

аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, 

реферирование и др.); подготовка тезисов сообщений к выступлению на 

семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов: составление 

библиографии, тематических кроссвордов и др.;для формирования умений: 

решение задач и упражнений по образцу; решение вариативных задач и 

упражнений; выполнение расчетно- графических работ; решение ситуационных 

производственных (профессиональных) задач; подготовка к деловым играм; 

проектирование и моделирование разных видов и компонентов 

профессиональной деятельности. 

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы 

студента являются: 

• уровень освоения учебного материала, 
• умение использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач, 

• полнота общеучебных представлений, знаний и умений по 

изучаемой теме, к которой относится данная самостоятельная работа, 

• обоснованность и четкость изложения ответа на поставленный по 

внеаудиторной самостоятельной работе вопрос, 

• оформление отчетного материала в соответствии с известными или 

заданными преподавателем требованиями, предъявляемыми к подобного рода 

материалам. 
 

Примерные нормы времени для реализации самостоятельной работы 
 

Тема самостоятельной работы Форма самостоятельной 

работы 

Норма 

времени, 
часов 

Изучение учебной, дополнительной и 

периодической литературы по дисциплине 

Поиск и обработка 

информации 

Конспектирование. 
Подготовка презентаций 

4 

Виды специализированного программного 

обеспечения, используемого финансовыми 

работниками для совершения различных 
финансовых операций 

Поиск и обработка 

информации 

Построение аналитической 

таблицы 

2 
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Нормативно- правовые документы, 

регулирующие финансовые отношения в 

деятельности кредитных и финансовых 
организаций 

Поиск и обработка 

информации. Анализ 

информации 

3 

Условия и решения учебных заданий по 

финансовым и кредитным  расчетам, 

используемых финансовыми и кредитными 

операциями 

Поиск и обработка 

информации 

Решение практических 

ситуаций и задач. 

8 

Типичные нарушения при выполнении 
банками пассивных операций с акциями, 

облигациями, депозитными и 
сберегательными сертификатами 

Поиск, обработка и анализ 

информации. Эссе 

2 

Виды операций, проводимых кредитными 

организациями с долговыми обязательствами 

Поиск и обработка 

информации 

Решение практических 

ситуаций и задач. 

3 

Порядок ведения операций по регулированию 
денежного обращения 

Анализ информации.  3 

 
 

3.КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ВНЕАУДИТОРНОЙ 
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ  

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
 

Анализ рынка.  

Характеристика рынка.  

Конъюнктурный анализ рынка и его прогноз.  

Исследование конкурентов.  

Определение показателей конкурентоспособности товара и фирмы  

Выявление сегментов рынка. 

Понятие фиктивного капитала.  

Ценная бумага. Классификация ценных бумаг. Основные виды ценных бумаг. 

Производные ценные бумаги.  

Структура рынка ценных бумаг.  

Участники рынка ценных бумаг.  

Сущность фондовой биржи, цели и задачи фондовых бирж. Условия создания 

и деятельности фондовых бирж. Фондовые биржи в России. 

Экономическая сущность государственных и муниципальных финансов. 

Состав государственных финансов и функции отдельных звеньев 

Международный валютный фонд (МВФ), его цели. Международный банк 
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реконструкции и развития (МБРР). Парижский и Лондонские клубы, их роль в 

решении финансовых проблем стран должников. Всемирная торговая 

организация (ВТО). Прочие международные и региональные валютно-

финансовые и 13 отношения кредитные организации. Этапы формирования 

мировой валютной системы. Валютный курс. Национальная валютная система и 

её основа. Валютный механизм и валютные отношения. Понятие общего 

платёжного баланса страны и его составные части. Платёжный баланс России. 

Значение, задачи и информационное обеспечение анализа издержек 

обращения. Анализ издержек обращения по объему, составу и структуре. 

Факторный анализ выполнения плана и динамики издержек обращения в торговле. 

Значение, задачи и информационное обеспечение анализа финансовых 

результатов в организациях торговли. Факторный анализ валового дохода в 

организациях розничной торговли. Факторный анализ прибыли в организациях 

розничной торговли. Факторный анализ рентабельности в организациях розничной 

торговли. Особенности анализа финансовых результатов деятельности в 

организации оптовой торговли 

Понятие, виды и причины банкротства. Методы диагностики вероятности 

банкротства. Экспресс – диагностика банкротства. Цели фундаментальной 

диагностики банкротства. Этапы проведения, объекты наблюдения. Использования 

специальных методов анализа при оценке состоятельности предприятия. 

Международный маркетинг.  

Интернет-маркетинг: контекстная реклама, медийная реклама, контент-

маркетинг, маркетинг в социальных сетях, е-mail-маркетинг.  

Мобильный маркетинг. 

4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ МОДУЛЯ 

Основные источники: 

           1.Пахомова, Н. Г. Организация деятельности торгового предприятия: 

оптовая торговля : учебное пособие для СПО / Н. Г. Пахомова. — 2-е изд. 

— Липецк, Саратов : Липецкий государственный технический университет, 

Профобразование, 2022. — 89 c. — ISBN 978-5-00175-118-2, 978-5-4488-

1518-8. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 
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образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/121367       

           2.Башаримова, С. И. Организация торговли. Практикум : учебное 

пособие / С. И. Башаримова, Я. В. Грицкова, М. В. Дасько. — Минск : 

Республиканский институт профессионального образования (РИПО), 2019. 

— 295 c. — ISBN 978-985-503-941-0. — Текст : электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/93390     

            3.Охрана труда : учебное пособие для СПО / составители А. Б. 

Булгаков, В. Н. Аверьянов. — Саратов : Профобразование, 2021. — 197 c. 

— ISBN 978-5-4488-1137-1. — Текст : электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/105148   

Дополнительные источники:  

                  1.Мезенцева, О. В. Экономический анализ в коммерческой 

деятельности : учебное пособие для СПО / О. В. Мезенцева, А. В. 

Мезенцева ; под редакцией А. И. Кузьмина. — 2-е изд. — Саратов, 

Екатеринбург : Профобразование, Уральский федеральный университет, 

2019. — 230 c. — ISBN 978-5-4488-0472-4, 978-5-7996-2896-3. — Текст : 

электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/87910     

                     2.Аксёнова, Л. И. Товароведение непродовольственных товаров 

: учебное пособие / Л. И. Аксёнова, Н. А. Сариева, Г. В. Герлиц. — Минск : 

Республиканский институт профессионального образования (РИПО), 2020. 

— 452 c. — ISBN 978-985-7234-20-2. — Текст : электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/100373   

                   3.Мезенцева, Г. В. Товароведение продовольственных товаров и 

продукции общественного питания : учебное пособие / Г. В. Мезенцева. — 

Воронеж : Воронежский государственный университет инженерных 

технологий, 2019. — 184 c. — ISBN 978-5-00032-405-9. — Текст : 

электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/88443  

Интернет-ресурсы: 

www.consultant.ru www.garant-park.ru  

http://www.internet-law.ru/gosts/ 

Журналы/газеты 

Коммерсант/Деньги / журнал; Логистика; 

Логистика и управление цепями поставок; Новости торговли/газета; 

Товаровед потребительских товаров/журнал; Управление 

магазином/журнал; 
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